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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos (PINAR), es una herramienta de planeacion que se
encuentra contenida en el articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 y esta
orientada a implementar una eficiente y eficaz funcion archivistica, en el marco de
la gestion documental que desarrollan las entidades publicas.

El instrumento de planeacion de la funcidn archivistica del presente documento esta
formulado desde lo consignado en insumo denominado Plan de Mejoramiento
Archivistico presentado por la Direccion Nacional de Derecho de Autor al Archivo
General de la Nacién, en virtud de la auditoria practicada en el afio 2022,
adicionalmente se tuvo en cuenta la metodologia establecida por el Archivo General
en el Manual Formulacion del Plan Institucional de Archivos PINAR 2014.

El PINAR, aunqgue tiene acciones anuales, esta proyectado para ejecutarse al 2026,
por corresponder a lo consignado en el Plan de Mejoramiento Archivistico 2022 —

2026.
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1. CONTEXTO

1.1. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor es un organismo del Estado
Colombiano, que posee la estructura juridica de una Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio del Interior, cuya estructura administrativa fue fijada mediante
Decreto 1873 de 2015.

DIRECCION GENERAL (DG)

Oficina de Oficina
(OR) Registro Asesora Juridica (o))

.............

Sub. Técnica de Capacitacion v ik, i o i :
Investigacion y Desarrollo «& ¢ Jurisdiccionales :

Subdireccion
Administrativa

(SB) (scID)

* Decreto 1873 de 20215

La Direccion Nacional de Derecho de Autor se encarga del disefio, direccion,
administracion y ejecucion de las politicas gubernamentales en materia de derecho
de autor y derechos conexos, por ello, dentro de este entorno, la accion institucional
de la DNDA involucra el estudio y proceso de expedicion, de la normatividad autoral
de nuestro pais, asi como la adhesién a los principales convenios internacionales
sobre proteccion del derecho de autor y los derechos conexos.

De igual forma, la Direccién Nacional de Derecho de Autor participa activamente en
todos los procesos de negociacion comercial que adelanta nuestro pais a nivel
bilateral y multilateral, y en los cuales se discuten los temas del derecho de autor y
los derechos conexos.
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1.1. VISION

La Direccién Nacional de Derecho de Autor sera a 2026 una entidad innovadora y
optimizada digitalmente en la prestacidon de sus servicios, posicionada y reconocida
en el ambito nacional e internacional, por la promocién y preservacion del derecho
de autor y los derechos conexos

1.2. MISION

Contribuir a la permanente proteccion de los titulares del derecho de autor y de los
derechos conexos, fomentando la creatividad e incrementando el desarrollo de la
riqueza cultural del pais, facilitando el acceso a la justicia especializada para el
respeto y solucion de conflictos; generando apropiacion y difusiébn para el
reconocimiento, proteccién y aprovechamiento sostenible en la tematica autoral,
mediante alianzas estratégicas, que permitan fortalecer tecnol6gicamente los
servicios de registro, proteccion, observancia y aprovechamiento del derecho de
autor y los derechos conexos.

1.3. OBJETIVO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL:

Fortalecer los servicios para el registro, proteccion, observancia y aprovechamiento
de instrumentos de derecho de autor y derechos conexos.

1.4. OBJETIVOS ESTRATEGICOS ESPECIFICOS:

Proteger a los titulares del derecho de autor y de los derechos conexos
contribuyendo al desarrollo de una cultura de respeto a estos derechos.

Fomentar la creatividad productiva, capacitando a la comunidad artistica del
beneficio y aprovechamiento de sus obras, y asi contribuir al desarrollo de las
industrias culturales y la riqueza del pais.

Facilitar el acceso a la justicia especializada y a los medios alternativos de solucién
de conflictos.

Procurar la formacion y capacitacion de funcionarios para que sean promotores y
difusores del respeto por el derecho de autor y los derechos conexos.

Constituir alianzas estratégicas, a nivel nacional e internacional, que contribuyan a
una cultura de respeto por el derecho de autor y los derechos conexos.
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Fortalecer tecnolégicamente los servicios de registro, proteccion, observancia y
aprovechamiento del derecho de autor y derechos conexos de la UAE-DNDA.

2. IDENTIFICACION ACTUAL DE LA ENTIDAD

La situacion actual de la Entidad en materia de gestion documental se encuentra
descrita en el documento denominado Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA) de
la Direccion Nacional de Derechos de Autor -DNDA, documento que contiene las
acciones a realizar en materia de gestiéon documental entre el periodo comprendido
del 2022 al 2026, documento que constituye un anexo soporte del presente Plan
Institucional de Archivos. Aunado a lo anterior se tuvo en cuenta, el documento
titulado “Diagnéstico de archivo y Plan de Mejoramiento 2019”, asi como la
estructura de la planta de personal y la capacidad presupuestal del a entidad para
la ejecucion de las acciones del plan de mejoramiento archivistico que son variables
que inciden en gran medida para el cumplimiento del mismo.

Razo6n Social Unidad Administrativa Especial Direccion
Nacional de Derecho de Autor — UAE-DNDA

Representante Legal Herman de Jesus Gutiérrez Gutiérrez

NIT 890204646-3

Direccion Calle 28 No. 13A - 15 Piso 17 Bogota D.C.

Pagina Web www.derechodeautor.gov.co

No. de funcionarios de planta 53

3. ASPECTOS CRITICOS
3.1. IDENTIFICACION Y ANALISIS DE RIESGOS

De acuerdo con el Plan de Mejoramiento Archivistico de la Direccion Nacional de
Derecho de Autor, se identificd los aspectos criticos que inciden en la ejecucion de
la gestion documental de la entidad, regida por la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080
de 2015y en los diferentes acuerdos proferidos por el Archivo General de la Nacion,
se presenta el siguiente andlisis de riesgos en la gestion documental de la entidad:

Aspecto Critico Riesgo

La entidad no tiene establecida la | Dificultades para la implementacion y
Politica de Gestion Documental y de | ejecucién de la politica de gestion

gestion documentos electrénicos documental.
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El Programa de Gestion Documental se
encuentra desactualizado.

Incumplimiento de la normatividad en
gestion documental.

Incumplimiento en el cronograma de
transferencias documentales — Falta de
claridad en los procedimientos de
transferencias documentales.

Formaciéon de fondos documentales en
archivos de la gestion derivados de
celeridad en las transferencias
documentales de cada una de las
dependencias al archivo central.

El FUID y los inventarios del archivo de
gestion y del archivo central, se
encuentran desactualizados.

Perdida de la informacion institucional y
dificultades para garantizar el acceso a
la informacién publica.

No se cuenta con el "Sistema integrado
de conservacion, SIC".

Deterioro, o destruccion de los archivos
- Perdida de informacion institucional.

Programas de capacitacion en gestion
documental insuficientes.

Falta de capacitacion de los
funcionarios de la entidad, que permita
un cambio de la cultura organizacional

Herramientas tecnologicas
desactualizados e insuficiente para
radicacion de informacion y tradmites del
registro en linea.

Dificultad en la implementacion de
nuevos procesos de radicacion vy
trAmites de correspondencia acordes
con los procesos de transformacion

digital de la entidad.

3.2. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS.

La priorizacién de los aspectos criticos se encuentra contenida en el documento
anexo al presente Plan, cuya denominaciéon es Plan de Mejoramiento Archivistico
(PMA) de la Direccion Nacional de Derechos de Autor -DNDA.

4. VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

La UAE DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR, implementara las
acciones que permitan dar cumplimiento a la normatividad sobre gestién
documental, para lo cual el PINAR constituye la herramienta de planificacién que
permitird un seguimiento a las actividades administrativas y técnicas sobre los
documentos que produce o custodia la Entidad, en virtud de su mision institucional.
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4.1. OBJETIVO GENERAL

Optimizar los procesos de gestion documental de la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR, a partir del PINAR como una herramienta de planeacion
articulada con las demas herramientas archivisticas, conforme lo ordena la
normatividad colombiana.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS.

Los objetivos especificos conforme a la identificacion, andlisis, priorizacion de
riesgos y segun el cronograma establecido en el Plan de Mejoramiento Archivistico
de la Entidad, son los siguientes:

» Elaborar el cronograma para la elaboracion de la Politica de Gestion
Documental y de gestion de documentos electrénicos.

» Elaborar y aprobar la politica de Gestibn documental y de gestion de
documentos electrénicos y socializacion de este con las distintas
dependencias.

» Actualizar e implementar el Programa de Gestion Documental de la Direccién
Nacional de Derecho de Autor.

» Actualizar el FUID y los inventarios del archivo de gestion y del archivo central
dando cumplimiento a la normatividad vigente.

» Actualizar los procedimientos de la gestién documental de la entidad.

» Organizar los archivos de gestion de la entidad.

» Elaborar el FUID de las historias laborales y actualizar las hojas de control
de estas.

» Actualizar el cronograma de transferencias documentales.

» Crear e implementar el Sistema Integrado de Conservacién documental de
la entidad.

5. PROYECTO PINAR y MAPA DE RUTA.

Teniendo en cuenta la auditoria realizada por el ARCHIVO GENENERAL DE LA
NACION durante el afio 2022, asi como la autorizacién para ejecutar el Plan de
Mejoramiento Archivistico de la entidad, los proyectos a realizar y su cronograma
son los sefialados en el documento antes mencionado.
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6. SEGUIMIENTO

El seguimiento y control en la ejecucion de los proyectos del PINAR, en el marco
del Plan de Mejoramiento Archivistico de la entidad estara a cargo del Grupo de
trabajo de apoyo a Control Interno y del Asesor de Planeacion.

El Plan PINAR 2023 — 2026 fue analizado, revisado, ajustado y aprobado por el
Comité Institucional de Gestion y Desempefio en sesion del 30 de enero de 2024.
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